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< 4 UNI KREDIT Vzdelavaci kurz od profesionalov
K ¥ neziskovi organizicia

Vzdelavanie je kombinaciou online a prezenéného vzdelavania
v ramci okresu, v ktorom ste evidovany na Urade prace.
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Vyberte si nas kurz a Urad prace ho uhradi za Vas!

Naucite sa pracovat s najmodernejsimi softvérovymi produktmi a objavite mozZnosti
digitalnych a cloudovych sluZieb, ktoré su pouzivané vo vsetkych modernych firmach:
Microsoft 365 (Teams, OneDrive, OneNote, SharePoint),

Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook).

V sucasnosti uz kazdy zamestndvatel pozaduje takéto vedomosti a zru€nosti vo svojich
inzerovanych pracovnych ponukach (*podla portalov profesia.sk, kariera.sk, praca.sme.sk,
istp.sk a inych).

Vdaka certifikditu ComBuS budete vediet zamestnavatelom preukazat svoje
digitdlne zruénosti a okamZite sa zapojit do pracovného procesu.

Kazdy ucastnik od nas dostane licenciu Microsoft 365 pre pohodInu on-line vyucbu
a pristup ku kvalitnému e-learningovému portalu s interaktivnymi studijnymi materialmi
a instruktaznymi videami.

Pri online vzdelavani sa vzdelavate doma bez potreby cestovania a prostrednictvom
nasej licencie Microsoft 365 mate k dispozicii vSetky potrebné programy.
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Odporucame pre pracovne pozicié - - UNI KREDIT
X * neziskové organizacia

Dispecer / Speditér Administrativny pracovnik Odborny referent
Asistent predaja Obchodny zastupca Marketingovy manazér
Obchodnik Klientsky pracovnik Realitny maklér
Obchodny referent Internetovy predajca Expedicny pracovnik
Recepcny Asistent manazéra ...ainé

Kurz je urceny hlavne pre:

e uchadzadov, ktori chcu zvysit a rozsirit svoje digitalne znalosti a zruénosti na vyssiu
uroven v systéme Microsoft 365

e absolventov, ktori si chct ndjst pracu s vyzadovanymi pokro€ilymi znalostami ovladania
kancelarskych programov aj vo webovom prostredi

Tento kompetencny kurz je jednou z podmienok na zamestnanie vsade tam,
kde sa pouziva pocitac na pokrocilej arovni.

B E N E FITY pre absolventov nasho kurzu:

e kurz, ktory evidovanym uchadzacom
uhradi Urad prace po podani Ziadosti
a splneni podmienok

e digitalne zrucnosti, ktoré firmy na Slovensku : CompUter :
vyhladavaju §/ Business Skills

o certifikat reSpektovany firmami na celom Tymto osvedéujeme, if JE—
Slovensku Bc. Michal Trancik

e pausalne vydavky (cestovné, stravné) e R W, IJ s

¢ profesionadlni lektori s ECDL akreditaciou
a dostatok ¢asu (20 dni / 160 hodin) -
zaruka toho, Ze sa naozaj naucite
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=" Microsoft 365

$ Teams [i Outlook

planovanie cinnosti a komunikacia prostrednictvom
Teams a Outlook

Administrativne postupy

I!u Word Excel It PowerPoint

spracovanie dokumentov a zdielanie vo firemnej
sieti za pomoci OneDrive a online verzii
Word, Excel a PowerPoint

& OneDrive

Rozsah vzdelavacieho programu: 20 dni / 160 hodin
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Automatizacia spracovania
tlokumentov

[. Forms Iﬂ OneNote g SharePoint

spravovanie planovanych cinnosti, vytvdranie online
formularov pomocou Forms, tvorba elektronickych
pozndamkovych blokov s OneNote, vytvdranie a publikovanie
v ramci vnutrofiremnej siete pomocou platformy SharePoint

$ Teams

pldnovanie, vedenie a téast na online schédzach

=" Microsoft 365
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@ digitalcompetence.sk/login/index.php

Pristup do vzdelavacieho portalu
www.digitalcompetence.sk, v ktorom
Vas cakaju spracované interaktivne

Studijné materidly pre jednotlivé

Prihlisit sa

moduly systému ComBusS.

Bezplatné pridelenie licencii
Microsoft 365 (Teams) pre pohodinu
on-line vyuébu.

Microsoft 365 | Business

Tobrat pliry » i3y
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pocitacove zrucnosti vo firemnom prostredi

UNI KREDIT, n.o.
Bozeny Némcovej 8,
974 01 Banska Bystrica

+421 907 830 026
unikreditbb@unikreditbb.sk
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